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Istruzioni per il cambio della password della casella di posta

La password generata e fornita al cliente in fase di creazione della casella di posta € una password
temporanea, il cliente é tenuto a modificarla.

La nuova password dovra essere conservata dal cliente in quanto Servizi&Sistemi non sara in grado di
recuperarla in caso di smarrimento.

La modifica della password puo essere effettuata con qualsiasi dispositivo dotato di connessione ad
internet tramite un browser (internet explorer, chrome, firefox, ecc).

Per modificare la propria password procedere come indicato:

1) Aprire la pagina https://www.proemail.it

Kerio Connect

WebMail

Username

Pazsword

Ml Utiizzare WebMail Mini
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2) Inserire il proprio Username e relativa Password per accedere alla propria casella di posta

Kerio Connect

WebMail

Username

W Utilizzare WebMail Mini

3) Cliccare sul menu “Impostazioni” in alto a sinistra, quindi sulla voce “cambio password” del menu a
discesa

Kerio Connect

4) Inserire nel campo “vecchia password” la password utilizzata per il login
inserire nel campo “nuova password” la password desiderata e confermarla ri-digitandola nel
campo sottostante (si consiglia di selezionare una password abbastanza complessa secondo le
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indicazioni del grafico “complessita della password”)

~ . -
@ Cambio password | Kerio Connect 7.4.3 | = | (5] [

Vecchia password: sensnene

Muova password: ssssnens

Conferma nuova password: ssssssss

5) Premere il pulsante “Ok” per completare la procedura e salvare la nuova password

-

€ Cambio password | Kerio Connect 7.4.3 (2| (5 e e

Vecchia password: ssssnsns
MNuova password: ssssnsns

Conferma nuova password: ssssssss
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Istruzioni per la configurazione della casella di posta

Kerio outlook connector (KOC) per Microsoft Outlook

Se si utilizza Microsoft Outlook & possibile scaricare alla pagina http://www.proemail.it/integration/ il
plugin Kerio outlook connector e, dopo averlo installato, scaricare la configurazione automatica per la
propria casella di posta.

1) Chiudere Microsoft Outlook se aperto altrimenti passare al punto 2

2) Con un browser aprire la pagina http://www.proemail.it/integration/, scaricare Kerio outlook
connector tramite I'apposito link ed eseguire il file per procedere all’'installazione

[ Integracerme con Winds: = % )

= o on v proemall it/ integratic e LMo aB AeE-—~®

N O fppienewa ] Metise [ Senan ] Meiwe [] Acquisti ] Dewnlesd [T Musics [ Viaggi [ Cinema [ Termpolibees ] Lavera ] Sewpe [ Vari

Integrazione con Windows L

Conneattede il FC a Keria Connect

=5 Micresoft Outloock

|3 powmioad i Harie Culeck Connacer |

tra il PC @ @ Keno Conmect Fa chc o pey

Sincronizza con i Keno Conmsect guanda non & possible wtiizzare il Keno Outhood;
Conneoior o gusends & necsrEano citenare cplendarn da server o posia mulliph

B} Downiosd fie calgndinn ¢ scs)
Impona manualments il calendano attuale in Juticek 2007 & successio (messuna
BINC NONHEZ TN |

5 Amministrazione di Kerio Connect

B3 wmitizza Web Sdminisration

¥ Dispositivi portatili
a

Scarico codificate SS1
LRiizza per connetters: al Kang Connect sl dispasiie cartatile

) Google Calendar, Windows Calendar
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3) Quando l'installazione & completata, cliccare sul link Fai clic qui per configurare automaticamente il
Kerio Outlook Connector

B Inbegrassees con Windoe. X

= [ ] Wi proemallLit/ integration e A MmMe aBD A B~ B a
N OO Acplanewa ] Metise [ Senas (] Mabso [ Acquisti ] Deanlosd 0] Musics [ Vaggi [ Ceems [ Temps ibeeo [ Levers [ Swage ] Van

Integrazione con Windows

Conneattede il FC a Keria Connect

J=r Microsoft Outlock

2 Doewnload di Kario Owilook Connecior
.".-‘-n-:mnlzz: I calnnrur i contatti @ b email tra it PC & i Kerio Connect. g chc o per

Sincronizza con i Heno Conmect G:m non & pus:lbd-u Lrli::arn- il Kang Quthoodk
Connecior o guands & necessann oiiensne calsndan da serer ch posta mulliph

O Dosnlosd e calendann [ sl
Impada manualments il calendans afuale in Dutlcsk 20T & successo (Hessuna
BN IOME T AT |

ﬁ Amministrazione di Kerio Connect

B3 initizea Web Sdminisration

¥ Dispositivi portatil

3 Scosico codificatn SSL
LRilizza per connwsierss al Kang Connecl sul disposine codatile

| Google Calendar, Windows Calendar

4) Inserire il nome utente e la password della propria casella di posta
= [ ] vow proemaillit integraticn Mo A Mme o A= E-—-9 B8 a
W O Asptanewa ) Metise [ Seras ) Metes [ Acquisti ) Deawnlosd [ Musizs (T3 Vesggl [ Cinema [ Tersps ibees [ Lovera ) Swege ) Van

Integrazione con Windows
Connettese il FC a Kerio Connect

[=r Microseft Cutlock

A P rm—— [ErE— -l B T ——— ﬂ

ﬂ Lin noma wente ¢ yna pasreod sone @ati richiests da hitps S proemad . [ vto rporta
oernal ™

o

ﬁ Amministrazione di Kerio Connect

B3 witizes Web Administrotion

¥ Dispositivi portatil

Scarico corilicato S51
LRilizza per connwsierss al Kang Connecl sul disposine codatile

7 Google Calendar, Windows Calendar
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5) Salvare il file di configurazione (potrebbe comparire un messaggio di file potenzialmente pericoloso,
procedere comunque con il download), quindi eseguire il file per completare la configurazione della
casella di posta

;'-ial-itbcwammn\'{m ChEees TR T T
- ' [ weswproemailit integration 3 s Q; - l\'?_;e =] n R = EI . ] E a =

;I 3 appleness ([0 Motise (7] Serac ) Meteo (] doguisti (] Downlosd [ Busica [ Visggi (] Cinema [ Tempoflibern (] Levern 0] Svege 0 Van -

Integrazione con Windows

Conngttgns d PC a Kang Connect

a=r Microsoft Outlook

Devwnlondd di Kevie Gutleok Connagrar
Sincrorazza i calendan, | Comaits & le emad tra il PC el Kena Connect Eai che quil pee
configuare aulcrmaicamants il Herg Outlock Connector

Sottoscrid al calandans isgla lettwa giesk 3007 & Sicara
Sincromzza con il Kano Connact quando mon & possiile ublizzan i Keda Cuilogk
Canneciol & guandd & necéssans ollsnsde calenddn da séred di poEta bl

3 Dowoioad flo calendaca [ fc3)
Imgerta manualmenie d callgndana altuale in Ouilock 2007 & successne (nessuna
BMCIOMITATIONE)

,_*@j Amministrazione di Kerio Connect

B3 urilizza Web Administration

¥ Dispositivi portatili

Scarica cenificain S51
Uhzza per connettens o Henn Corredt i doodng ponatde

= WOL_Profile_Cordig.cmd non viene scancatc
p wuners

6) Avviare Microsoft Outlook

© Servizi&Sistemi s.n.c.



%-‘.:;gr T =1
SERWVIII & SI STEMI
Solwuzioni Imformatiche

www.sersis.com » ingsersis.com * e-shop.sersis.com
Lentiai (BL} « Fazo degli Alpini, 15 « tel 0437, 552337 « fax 0437, 552338

Microsoft Outlook

Per aggiungere un nuovo account:

1) Selezionare il menu File in alto a sinistra, quindi Informazioni e cliccare sul pulsante Aggiungi account
0% - :

Wome  DaMerd  Citels  Vhosloze e Coneert

Bl Sabea pon nesse e
Informazioni account

o ( T—
"o [P

W BCOOUNE Y pOiEE Hettrnima o w0 BEE CannEl AT |

Impostazion| sccount

irﬁl Convente & moddawe e mposeson del sccount & di configuian
Gieds — WEENEN COAESEaNL
Empeitangns
|' 2 owseni e
| 5 L

Pullsia caserita postale
:} Consargs & quetig la devacaicns dells cissetts postale rvuckasda bi
cariplia Poots slerensis g srchnoando slements,

pulia
I
c Regale & swvisl
.-_‘: E peisdile utificare Fegike & o per tfgeratine o sesiage di
s Peits eheitronicn m AT € per fiCovEre Bggiterueranti in ciso di
Gty iggante, meddin o rmesens & dereel
regale & woml
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2) Selezionare 'opzione Configura manualmente le impostazioni del server e premere sul pulsante

Avanti

AEusa®-

Tesws inrHarss +

4] Wumnies

Trowm

| Demerts 3 |

e

3) Quindi selezionare I'opzione Posta elettronica internet e premere sul pulsante Avanti

P — .- -

HomE b bl ) Cartets WY

2 A8 R =6

Muzes Praacmm Gicema Lrfimans

Uerty Conne

. h @

lpﬂwt—-hmnﬂﬂq'th-mh Hﬂtrwh

Secrghere d s

@ Ponla rirttrosics Inbrenet.

Convets o server POP o DMAP per nviare

g

Coweti e >
CosMs

A
S Yo rn el 1€ e

CoeT B U SeTVIBD O ESSURHICE DeY SSpow iy mobl.

= coranin, & foo £ o Pessagp voosh.

| aitern [ wemems | | devds |

AEusa®-

Proseguire al punto [4]
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Per maodificare un account esistente:

1) Selezionare il menu File in alto a sinistra, quindi Informazioni; cliccare sul pulsante Impostazioni
account quindi sul menu a discesa Impostazioni account ...

Posts i v - Ssandss Fetnn - Moresoh Dutiosh

b e Tt VLRI LELL R L

Impostazion| sccount

ﬂ!)l' Conpente & modfiames it mponEnon del sLcount & di configurane
HEBD €A B0,

Empotanore
) Opsieni Boount *
|| iwpasiazene sorourd.
Tl canveste @ sggrongeie v irasvrie stoune o 8
7| masfienie ie impediasen di dofainane el Pulizia portale
:_-"-? Cionuarge di gestie b demacaicne dells cassetla postale reustand b
carinlin Poots slerensts g srchroando slements,
Strsmernt
pralizia -
Regsle & swvisl
"& E peisdite uliienins Fegile & ol per 9 gafstnee | mesagg: i
= perith el EAiiE B BiTha € PiF i EainE bgitenanls i Liss &
Gitras aggnte, meddin o rmesens & dereeti
regale ¢ weml

2) Fare doppio click sull’account che si desidera modificare

WHLFRIEE

I i gratia @ toiem - B me N Spedin = | (5 B igganeieme - T ceslens =
-’ﬁ B Pt x of Bian Lpas 4 & _'4 U¥- | cf siapesabie - B Eepsie - | [B§ Categeners - L) Ruines
Foges mpvisggis  Haow Temes Rapondi Ripond Izl 3

| ® peata winttranica siemant - iy Pasta

L Conne

[

# Fyefsibe

£ Accoumk & posta slettronics
.,}Mrﬁmm - nry £ poadsls SgoRrGe © S rMLEITE 1 EESEUr ke Sorar T U acioun £ resbicar o i resnlanan.
[0 Pt in pemwn o2 8

[ Pota i wran ' g

————

| Pota wrtronce | e o et | Pred R55 | Derchi SharePont | Galedar irternet | Catorciar putbicnt | Rubrche |
d Alsnsandrs Feftrs

4173 Forta in s | S R ) et o ity i & 3
A *Pavia mirea Vi Tioo
o & e Beerm it OB T

i Badin e ] i al
i Sevam

el Buust
i il Barmisrgfa
dl Clarolorse
g Clmamanats
Ll Budgat
i D
FL
- sag
I mendi
= et
ll CABMDTD
el CEries Varde
—i Bt egiria
wl DEimwL e
= Edriwwin
i ot ﬁnﬁa Cl et A1l
E ® Dataimperiy
L Mt Pt b i 13 Dasie Dl b Manmean & Aggung
_II:; i * i@ L'H - Biepsage injontie JEA001 7

| Dememtnzs | - _ ICENC Y —

BER wud

Proseguire al punto [4]
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4) Inserire nel campo Nome il nome che si desidera vanga visualizzato quando si invia un’email.

Compilare gli altri campi con i dati comunicati da Servizi&Sitemi relativi alla casella di posta che si sta

configurando, selezionando come tipo di account IMAP.
Infine premere sul pulsante Altre impostazioni

G —— i s e W O =
Hame T Tt Cartels Wisimlaes Eerio Conmed &S ﬂ
e E *_j 5 — E e Y tarmemana L B ﬁ —J Bl teewsienisns -
e b ﬁ = B vheie - s oL o | L Rusnes
Hwn [ Ogg  Predimi | Giceno Seflmans agni Gruppidi | b calendans bamis
sppuUrtETest ursng glemen - LeE arn Ivgratay 8 Vauskszanione planficanone EEMTanG © faendan - Poits ety
= S Condmis frmwm
Sggrmts muten ateount I
1 o ik Tt in Calrneass TR < a
| Tiukim i meguent svpos tanoni porm necrssarer e . el morors 3 posta — .
- Cafple pusblchs N
] larie R g gt P e pha b e, & o afek 2 Ty H =t T
Encirzrn posta et onca PSS oot |
Indormarion wereer
Tiod: scosrrt L 1
& (- a [ Preven mpoatason stooor fscende e w Avar

(Ol o som

5) Selezionare il menu Server della posta in uscita, quindi spuntare I'opzione Il server richiede
I'autenticazione e selezionare Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo, infine
cliccare sul tasto Ok e premere sul pulsante Avanti

e — ey e - TSTET
hame Trwa e Cariedn Wigumlaza Eerig Conmed a a
] shasim . - i e S emmana e e 3 Teswwisriame +
- : S ?] . -
=8y E -'_-h 5 =il j - e ] ] R W mena
Nosws  Busws  Muo | Dged  Presimi | Gioend Seftimans Zpri Gropidi | e cilendans Samds
B Thiist TR ot sl \vaiaiies, [0 VAIUBIIZATIGNE PASNICATONE | commnris = Exfrmdar = eorprasndirien
i 1l Conitme fraws
1 | Ceeta in Calendans CHie-E =]
postE
| Tiotin e meguant moostanon sorm receseace cer 1 £, delscoourt & =
Ty it E
,ll 1 wm-ﬁuﬂ?m c & 1 i 3l 1= s
{- | e [ e 3ok ot i | comnewscr, | svpostazon avarnin| e e € all
25 coie (L L e—
1“-!_3 | L% e e siease el peree eda QLS ) BT
‘_J'i 1 Moimom mécorrt farmds ce m Avarrt
} et
1
: - o Oufionk
P Plew s Dessword
“ Actwed aisrdcunons pamsr® & protemore TPA]
o
q Acredh sl perver el pocts 0 amvo e d e e I
!
e s ,
[ denr | [ st ||
e - - o
= 35 i = = = - — s ll'__l';_:L =
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2 Jr———

6) Per concludere la procedure premere sul pulsante Fine
T Wi . Calendario - & frm—

o]
E || tome | vwameed  Cotets  Vakms oo Consedt

| = @ & 5 5 @ B 5=

I [ LT [T Dgg llhp-—c H‘wulqﬂ—u
mmm 5!

Tesws iariarse +

4] Bumnien

Trawm

Py Cwdere B FOCEOUNS QUata, SOEQRerE Fee.

GEuauaE-

|zeten in Calenesns Criz -0

pusblche N
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Windows Mail

Per aggiungere un nuovo account:

1) Selezionare il menu Account in alto a destra, quindi cliccare sul pulsante Posta elettronica

'j T ————

Catagode

ieriagg da leggens

Weribggi da seggere dii 2
: b 3 4 36 T AW
el ince et 20 11 12 1% 14 1% 14
TN HITE
NEBXITHERNRD

Posta in uscita

Oggi

i% P
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2) Inserire I'Indirizzo di posta elettronica e la Password e il Nome che si desidera vanga visualizzato
qguando si invia un’email, quindi selezionare I'opzione Configura manualmente impostazioni server e

premere sul pulsante Avanti

Homa Coartelly Yhausiczs Acrour

@ f @ [(Sunimm

Porls  Hrwigreus | Proprsis
intironia

Categoae % Aggiungi | tuoi account di posta elettronica
Mt e S s o Wi Lv I, et 5. I 30 ot St i 1
WMesieggi da bepgere da Py e
Feed mon wim. | | Vesdieuze di pesia eieiironics

H o | Mpracyicsa la penawcrd

Hoare vipusloIats: par s MECEEg
st

Maiio Resai

Hotmadd
[

Lamhguen mamasimende

Pt

Calerelial
L] Combasii
) Feed

¥ Piewsgioep

4 % 68T H S
1R R F L L L
iTie e XN H B
NEoXIDEBEXR

Ot
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3) Selezionare come tipo di account IMAP e compilare i campi con i dati comunicati da Servizi&Sitemi
relativi alla casella di posta che si sta configurando.
Selezionare I'opzione Richiede autenticazione e premere sul pulsante Avanti

Podisin
Homa  Cartely Vhusizs Acrourd W
@ ¥
= ¥ Windows Lve sl =]
Popts  Mreigrous | Prapreth rrrr——— &
winttrania |
* J |
Categone Configura le impostazioni server i ghgno b
Mevangy e hagpere | e e conmiti te mpeitatien S tus veies 8 Saola eietlianea, dontatl § fus BF S 8 fus ammeiitean
Westrggi da ygers da | 1
Freniel iy Bl | Formition] sesver posta i S information server Dol i scta 456789
1R R F L L L
Ti 3 Irafirizzo senver: Porta
Dominia {mrossi) | ...1:..4::-\.:1:-\.1.- = Tl XN RN
Peata e anme B | | Lempdominied 1 HNEXED BB D
hisde ung connespone probets (S5L)
Eczzn [EeE—— Por Rchesh e L
= | Eichiede saerianone
Fosin oasta T doeTener i 143
| Posie mdessenan Richasde una connesoone protetts (551} O
Podls elerenata Whickiial- gl D
Auterricn e o b
Pasta n wscita Tesio non critogralsse -
Hlorww uturds di sccwwio:
]
(Lt ] (s ) s ]
[T .
St “ -
(L] Comtasi
) Feed
i [ ¥ Mewsgroop
Ldrsia 1 i Wieddabti erine i

4) Per concludere la procedure premere sul pulsante Fine

Homa Coartelly Yhausiczs Acrour L

Q@ LY @ ? Wi Ui M it

Porls  Hrwigreus | Proprsis r—— ™
itronia 1

Categoae % Il tue account di posta elettronica e stato aggiunto i ghgno b
iderragg da leggens |
Wesieggi da beggers dn 1 2

AR | 4 % 68T H S
-J OSSP dOmineD.oodm & STato aggiuno 30 11 12 13 RS s

Dominia {mrossi) | Tl XN RN
Pl i it Pepgrungy un sl st ound th peil st o d BoMIOBEH R
Bocse
Posle wraby

i FPosla wmdessderaia I:-gl_u
Podls elerenata Whickiial- gl D
[ p——

Pasta in uscita

Poaa m

Calerelial

(L] Comtasii
) Feed

¥ Piewsgioep
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Per modificare un account esistente:

1) Nel caso siano configurati pil account selezionare nella parte sinistra I'account che si desidera

modificare, altrimenti passare al punto [2]

* Categoue
bevragai da leggens
Wikt 08 bepgene dil Contem
Feed nen hees

# Diominia (mrossi)
Pedla w it
Bosse
Post gty
Pasti walesateria
Pedla elrminna

Pasta in uscita

Mg b SHEMERGD TRAMIITHD,

4 %5 6T HRSE
011 12 13 118 14
Twwyaxnnn
oI NED N

Pocts  Mrwgous | Propesetd
sinttrenia
i A
sl
ILra b prapontd
mcoun
TVETR) 00 et d Contain
Feid fozis it

« Dominio {mrossi)
Pegla o diiwer
Besze
Foste reaata
Pasty maessfersia
Padli el

Posta in usciza

Fiespen elemenso ap=diatg,

4 gRgno L]

3.4 36 T8S
10 11 12 10 138 18
TR L
NDnMNITE SN

Oy

¢ {by Medabs crkneigh
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3) Nella sezione generale € possibile editare il nome dell’Account (visualizzato nell’elenco di sinistra del
client per distinguere i vari account).
Nel campo Nome inserire il nome che si desidera vanga visualizzato quando si invia un’email, nel
campo Indirizzo di posta elettronica inserire I'indirizzo che si desidera configurare
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4) Nella sezione server compilare i vari campi con i dati comunicati da Servizi&Sitemi relativi alla casella di
posta che si sta configurando, abilitare I'opzione Autenticazione del server necessaria e premere il
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5) Selezionare I'opzione Utilizza le stesse impostazioni del server della posta in arrivo e premere il
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6) Nella sezione Impostazioni avanzate compilare i campi con i dati comunicati da Servizi&Sitemi relativi

alla casella di posta che si sta configurando.
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7) Per applicare le modifiche premere il pulsante Ok
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